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如何使用格線製作表格? 

該如何設計一個完整的 Excel 的版面 

 

通常我們會遇到客戶來的需求，希望得到以 Microsoft Excel 來呈現

資料的方式，也就是說，希望結果是放在 Microsoft Excel 裡面，這

樣可以方便後續來修改或是延伸使用。 

首先，我們必須先了解，設計 Microsoft Excel 所必須知道的重點，這樣的話，在未來使用 M-Power 

Report 設計時，更可以事半功倍，加速開發的時間。 

1. 不必要的物件必須刪除 

2. 所有版面邊距都必須為零 ( margin ) 

3. 所有使用到的欄位都必須靠緊 
對了，只要抓緊這三項原則，每個使用者都可以很容易的將資料庫的資料變成一張完整的 Excel，

在使用上，你可能會用到下列幾個版面工具，包含： 

1. 排列對齊 

2. 尺寸調整 

3. 文字排列 

這三個項目的功能，是可以讓你很容易的調整每個欄位的位置、高度與寬度。當然，文字的排列

也是可以的，用這三項功能，用來排列在多的欄位都不需要擔心的。 

 

最後，還是需要您親自的使用，才可以了解以上所介紹的原則與三大功能。 


